
Załącznik Nr 2 

do Zarządzenia Nr RO.0050.33.2021 

Burmistrza Ornety 

z dnia 30 marca 2021 r. 

 

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZĘDU MIEJSKIEGO W ORNECIE 

 

Lp. 
Stanowisko 

kierownicze 

Nazwa 

Referatów 

Nazwa stanowisk 

w Referatach oraz 

samodzielnych 

stanowisk 

Podporządkowanie Status 
Liczba 

etatów 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1 

 

2 

 

 

3 

 

4 

 

Burmistrz 

 

Z-ca 

Burmistrza 

 

Sekretarz 

 

Skarbnik 

   

Rada Miejska 

 

Burmistrz 

 

 

Burmistrz 

 

Burmistrz 

 

Wybór 

 

Powołanie 

 

 

Umowa o pracę 

 

Powołanie 

 

1 

 

1 

 

 

1 

 

1 

 

5 

 

 

 

6 

 

 

 

 

7 

 

 

 

 

8 

 

 

 

9 

 

 

 

 

10 

 

 

11 

 

 

 

 

12 

 

 

 

 

 

 

 

Kierownik 

referatu 

RF.I 

 

Referat 

Finansowy 

 

 

 

 

 

- ds. wymiaru 

należności 

podatkowych 

RF.II 

 

- ds. wymiaru 

należności 

podatkowych i bhp 

RF.III 

 

- ds. opłat za 

odpady komunalne 

RF.IV 

 

- ds. windykacji 

należności 

podatkowych 

RF.V 

 

- ds. księgowości 

RF.VI 

 

- ds. ewidencji 

i kontroli wydatków 

budżetowych 

RF.VII 

 

- ds. ewidencji 

i kontroli dochodów 

budżetowych 

RF.VIII 

 

 

 

 

Skarbnik 

 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

 

 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

1 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

1 

 

        

 

1 

 

 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 



 

13 

 

 

 

 

 

- ds. dodatków 

mieszkaniowych 

i obsługi kasy 

RF.IX 

 

Kierownik referatu 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

1 

 

 

14 

 

 

 

  

- samodzielne 

stanowisko 

ds. gospodarowania 

zasobem mienia 

gminnego  

RiZP.I 

RiZP.II 

RiZP.III 

RiZP.IV 

 

 

Burmistrz 

 

Umowa o pracę 

 

4 

 

15 

 

 

16 

 

 

 

17 

 

 

 

18 

 

 

19 

 

Kierownik 

referatu 

ROŚ.I 

 

Referat Ochrony 

Środowiska, 

Gospodarki 

Komunalnej 

i Drogownictwa 

 

 

 

 

- ds. gospodarki 

komunalnej 

ROŚ.II 

 

- ds. ochrony 

środowiska 

ROŚ.III 

 

- ds. dróg 

ROŚ.IV 

 

- pomoc 

administracyjna 

ROŚ.V 

 

Z-ca Burmistrza 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

Kierownik referatu 

 

Umowa o pracę 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

Umowa o pracę 

 

1 

 

 

1 

 

 

 

1 

 

 

 

1 

 

 

1 

 

20 

 

 

21 

 

 

 

22 

 

 

 

 

23 

 

 

24 

 

Kierownik 

referatu 

RO.I 

 

Referat 

Organizacyjny 

 

 

 

 

- ds. podmiotów 

gospodarczych 

RO.II 

 

- pomoc 

administracyjna  

RO.III 

RO.IV 

 

- kierowca - 

konserwator 

 

- robotnik 

gospodarczy 

 

Sekretarz 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

Kierownik referatu 

 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

Umowa o pracę 

 

1 

 

 

1 

 

 

 

2 

 

 

 

 

1 

 

 

6 

 

25 

 

 

 

 

 

Kierownikie

m USC jest 

Burmistrz 

USC.I 

 

 

USC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

26 

 

 

 

27 

 

 

 

28 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Z-ca Kierownika 

USC 

USC.II 

 

- ds. ewidencji 

ludności 

USC.III 

 

- ds. dowodów 

osobistych 

USC.IV 

 

 

Kierownik USC 

 

 

 

Kierownik USC 

 

 

 

Kierownik USC 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

1 

 

 

 

1 

 

 

 

1 

 

 

29 

 

 

   

- samodzielne 

stanowisko  

ds. inwestycji 

i funduszy 

pomocowych 

IFP.I 

IFP.II 

 

 

Z-ca Burmistrza 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

2 

 

 

 

30 

 

 

 

 

 

31 

   

- samodzielne 

stanowisko 

ds. zamówień 

publicznych 

ZP.I 

 

- pomoc 

administracyjna 

przy samodzielnym 

stanowisku ds. 

zamówień 

publicznych 

ZP.II 

 

 

Burmistrz 

 

 

 

 

 

Samodzielne 

stanowisko 

ds. zamówień 

publicznych 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

1 

 

 

 

 

 

1 

 

32 

 

 

 

 

 

   

- samodzielne 

stanowisko 

ds. kultury 

i oświaty 

KO 

 

Burmistrz 

 

 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

 

1 

 

 

 

33 

 

 

 

 

 

34 

 

   

- samodzielne 

stanowisko 

ds. promocji, 

turystyki i sportu 

PTS.I 

 

- pomoc 

administracyjna 

przy samodzielnym 

stanowisku 

ds. promocji, 

turystyki i sportu 

PTS.II 

 

 

Z-ca Burmistrza 

 

 

 

 

 

Samodzielne 

stanowisko 

ds. promocji, turystyki 

i sportu 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

1 

 

 

 

 

 

1 

 

 



 

35 

   

- samodzielne 

stanowisko 

ds. obronnych, 

obrony cywilnej, 

zarządzania 

kryzysowego, 

spraw wojskowych 

i obsługi 

informatycznej 

OC 

 

 

Sekretarz  

 

Umowa o pracę 

 

1 

 

36 

   

- samodzielne 

stanowisko 

ds. kancelaryjnych 

Rady Miejskiej 

BRM.I 

BRM.II 

 

 

Burmistrz 

 

Umowa o pracę 

 

2 

 

37 

 

   

- samodzielne 

stanowisko 

ds. profilaktyki 

uzależnień 

PA 

 

Sekretarz 

 

 

 

 

 

 

 

Umowa o pracę 

 

 

1 

 

 

 

38 

 

   

- samodzielne 

stanowisko 

ds. informatyki 

INF 

 

Burmistrz 

 

Umowa o pracę 

 

1 

 

39 

 

40 

 

 

 

Komendant 

SM.I 

 

Straż Miejska 

 

 

 

- strażnicy miejscy 

SM.II 

SM.III 

SM.IV 

 

 

Burmistrz 

 

Komendant 

 

 

Umowa o pracę 

 

Umowa o pracę 

 

 

1 

 

3 

 

 

41 

 

42 

 

 

  

Ochotnicza 

Straż Pożarna 

 

- kierowca 

 

- kierowca - 

konserwator 

 

Burmistrz 

 

Burmistrz 

 

Umowa o pracę 

 

Umowa o pracę 

 

4 

 

1/3 

 


