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REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
W URZEDZIE MIEJSKIM W ORNECIE

§1

W oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(tekst jednolity Dz.U.2019.1429), oraz na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie -
kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej.

§2
Prawo do informacji publiczne; obejmuje uprawnienia do :
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim
zakresie - w jakim jest to istotne dla interesu publicznego.
2) wgladu do dokumentow urzedowych,
3) dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wiadzy publicznej pochodzacych
z powszechnych wybordw,
4) informacji o statusie prawnym lub formie prawnej,
5) informacji o przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach organow,
6) informacji o organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach,
7) informacje o majatku, ktorym dysponuje organ,
8) informacje o zasadach i trybie dzialania organow.

§3
Nie udziela sie dostepu do:
1) informacji chronionych ze wzgledu na prywatnosc osoby fizycznej;
2) informacji niejawnych:;
3) informacji chronionych ze wzgledu na tajemnice jednostki;
4) informacji zawierajacych dane osobowe, chyba, ze po uprzednim zanonimizowaniu;
5) informacji stanowiacych tajemnice skarbowa;
6) informacji stanowiacych tajemnice statystyczna.

§4
Informacji publicznej udziela sie na wniosek (Zatgcznik nr 2). O kosztach nalezy
powiadomi¢ wnioskodawce, a udostepnienie nastepuje po uplywie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawcy, chyba ze w tym terminie dokona on zmiany wniosku w zakresie sposobu lub
formy udostepnienia informacji, badz wycofa wniosek.



§5

Informacja publiczna udostgpniona jest w nastgpujacej formie :

a) umieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej zgodnie z przepisami ustawy
o dostepie do informacji publicznej,

b) udostgpnienie - w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku, jezeli taka
informacja publiczna moze byé niezwlocznie udostepniona,

¢) wylozenia lub wywieszenie w miejscach ogolnodostepnych (tablice ogloszen),

d) udostepnienie na wniosek, bez zbednej zwloki . nie pozniej niz w terminie 14 dni od
daty wpltywu wniosku do Urzedu. Jezeli odpowiedz nie moze by¢ udzielona w tym
terminie udostgpnienie informacji nastepuje, po wezesniejszym poinformowaniu
wnioskodawcy, w terminie nie diuzszym niz 2 miesiace od daty wplywu wniosku do
Urzedu. Ponadto w przypadku powstania kosztow zwigzanych z udostepnieniem
informacji publicznej, udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po
uplywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcey, chyba ze wnioskodawca
dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia
informacji albo wycofa wniosek.

§6

W przypadku zgloszenia ustnego wniosku informacja jest udzielana niezwlocznie.
Jezeli nie ma mozliwosci niezwlocznego udzielenia odpowiedzi, wnioskodawce informuje sie
o mozliwosci zlozenia przez niego pisemnego wniosku.

§7

Informacje udostgpniane sa w sposéb i formie wskazane] we wniosku. Jezeli
informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w formie i sposobie wskazanym we wniosku
z przyczyn technicznych organ w terminie 14 dni informuje wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwosci udostepnienia informacji, zgodnie z wnioskiem z jednoczesnym
wskazaniem innej formy lub sposobu. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia
otrzymania powiadomienia o mozliwych sposobach i formach udostepnienia informacji nie
zlozy pisemnego wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanej
w powiadomieniu, postgpowanie o udostepnienie informacji publicznej zostaje umorzone.
W razie niemoznosci zatatwienia wniosku o udostepnienie informacji publicznej w terminie
14 dni od daty zlozenia wniosku, Urzad informuje pisemnie wnioskodawce o przyczynach
opdznienia i o terminie udostepnienia informacji. nie dtuzszym jednak niz 2 miesiace od dnia
zlozenia wniosku. Odmowa udostepnienia informacji nastepuje w formie decyzji
administracyjne;j.

§8

W przypadku odmowy udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenia, stosuje sig
przepisy kodeksu postgpowania administracyjnego z tym, ze :



a) odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,

b) uzasadnienie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji zawiera takze imiona i nazwiska
oraz funkcje 0sob, ktore zajely stanowisko w toku postgpowania o udostgpnienie informacji
oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra (prawo do prywatnosci osoby
fizycznej lub tajemnicy przedsiebiorcy) wydano decyzje odmowna.

§9
Do skarg rozpatrywanych w postepowaniu o udostepnienie informacji publicznej

stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 - Prawo o postgpowaniu przed sagdami
administracyjnymi (Dz.U.2018.1302 z pozn.zm.) z tym, ze :

a) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi,

b) skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzia na
skarge.

§10

W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca sie z wnioskiem o udostepnienie informacji
publicznej, ktére nie zostana zakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdy zadane
informacje nie sa w posiadaniu Urzedu organ zobowigzany do udostepnienia informacji
informuje wnioskodawce o zwyklej formie korespondencyjnej. W tym wypadku nie maja
zastosowania przepisy o odmowie udostepnienia informacji , a wigc nie stosuje sie formy
decyzji administracyjnej.

§11

W przypadku, gdy zadanie udostepnienia informacji publicznej prowadzi do
udostepnienia tzw. informacji przetworzonej. organ wzywa do wykazania w ciagu 14 dni od
dnia otrzymania wezwania, iz udostepnienie ma szczegolnie istotne znaczenie dla interesu

publicznego.
§12

Rejestr udostgpnionych przez Urzad informacji publicznych znajduje sie w Referacie

Organizacyjnym.

§13
Pracownicy przygotowujacy odpowiedZz na wniosek o udostepnienie informacji
publicznej majg obowiazek konsultacji w zakresie udzielanych informacji z Pelnomocnikiem
ds. ochrony informacji niejawnych.

§14

Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stanowi wykorzystywanie przez
osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej,
informacji publicznej lub kazdej jej czesci, bedacej) w posiadaniu podmiotéw obowiazanych do
udostgpnienia informacji publicznej w celu ponownego jej wykorzystywania, niezaleznie od
sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej, elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub



audiowizualnej) w celach komercyjnych lub nickomercyjnych, innych niz jej pierwotny
publiczny cel wykorzystywania, dla ktérego informacja zostala wytworzona.

§15

Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja publiczna:
a) udostgpniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Ornecie (www.orneta.pl).
b) udostepniona w inny sposéb niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Ornecie ,
¢) przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej.

§16

Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej mozna zlozy¢ w formie
dokumentu papierowego badz w formie dokumentu elektronicznego .

§17

Jesli dla danej informacji publicznej udostgpnionej w BIP Urzedu Miejskiego w Ornecie
nie zostaly okreslone inne, odrebne warunki ponownego wykorzystywania, osoby fizyczne,
osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej wykorzystujace te
informacje w celu ich ponownego wykorzystywania sa zobowiazane do:

1. poinformowania o zrodle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej,
2. udostepniania innym uzytkownikom informacji wylacznie w pierwotnie pozyskanej
formie,
3. informowania o przetworzeniu informacji publicznej ponownie wykorzystywanej.
Urzad Miejski w Ornecie nie ponosi odpowiedzialnosci za dalsze udostepnienie informacji

przez podmioty uprawnione.
§18

Zgodnie z art. 23¢ ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej, nakladajgc oplate za udostepnianie informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania na wniosek, o ktéorym mowa w art, 23 g ust. 2 ustawy, uwzglednia si¢ koszty
przygotowania i przekazania informacji publicznej w okreslony sposob i w okreslonej formie
oraz inne czynniki, jakie beda brane pod uwage przy nietypowych wnioskach o ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej, ktore moga mie¢ wplyw w szczegolnosei na koszt lub
Czas przygotowania i przekazania informacji.

§19

Odmowa ponownego wykorzystania informacji publicznej nastepuje w przypadku,
gdy:

- dostep do informacji publicznej podlega ograniczeniom, o ktorych mowa w art. 5 ustawy



(np. informacje niejawne, ochrona danych osobowych, prawo do prywatnosci) lub
W przepisach odrebnych ustaw,

- ponowne wykorzystywanie informacji publicznej naruszy prawa wlasnosci intelektualnej
przystugujace podmiotom trzecim,

- wniosek dotyczy opracowywania, w szczegdlnosci przetworzenia, informacji publicznej
w celu jej ponownego wykorzystywania oraz dostarczania z nich wyciagow, jezeli spowoduje
to koniecznos¢ podjecia nieproporcjonalnych dziatan przekraczajgcych proste czynnosci.

Powyzsze rozstrzygniecia podejmowane sa w formie decyzji administracyjnych, na

ktére stuzy odwolanie zgodnie z pouczeniem w tresci decyzji (ewentualnie wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy).
Whnioskodawca, ktéry otrzymat oferte zawierajaca warunki, a takze wysokosé opfat
ponownego wykorzystania informacji publicznej moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania
oferty zlozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepiséw ustawy. W przypadku otrzymania
Sprzeciwu  tutejszy organ, w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego
wykorzystania informacji publicznej lub o wysokosci oplfat.

/Dﬁ

: in

N



