Zarzadzenie Nr RO.0050.94.2023
Burmistrza Ornety
z dnia 21.08.2023

w sprawie: ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ornecie na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2023 r. poz. 40), w zwigzku z § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w

sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98,
poz. 978) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Ustala si¢ regulamin Urzedu Miejskiego w Ornecie na czas zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny stanowiacy zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

§4.

Traci moc Zarzadzenie Nr RO.0050.15.2016 Burmistrza Ornety z dnia 11.02.2016

z up. Burmistrza
Andrzej Gierlof

Zastepca Burmistrza
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REGULAMIN
Urzedu Miejskiego w Ornecie

na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

ROZDZIAL 1

Postanowienie wstepne.

§1.

Definicje:

Burmistrz- nalezy przez to rozumie¢ Burmistrz Ornety.

Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Ornecie.

Komorek organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ referaty i samodzielne stanowiska.

Starosta — nalezy przez to rozumie¢ Starosta Lidzbarski.

OC - nalezy przez to rozumie¢ stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania

kryzysowego, spraw wojskowych i obstugi informatycznej.

§2.

Regulamin Urzedu Miejskiego w Ornecie na czas zewnetrznego zagroZenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny, okresla:
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Siedzibg Urzedu i jego podstawowe funkcje.

Strukture organizacyjng Urzedu.

Zadania wspolne dla wszystkich komoérek organizacyjnych.
Zakresy dziatania poszczegolnych komorek organizacyjnych.

Postanowienia koncowe.

§3.

Kompetencje Burmistrza Ornety na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny:

W czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny Urzad podlega Wojewodzie Warminsko-
Mazurskiemu.
W razie nieobecno$ci Burmistrza jego funkcje wykonuja jego zastepcy, a w przypadku

nieobecnosci zastepcOw — upowaznieni pracownicy.



Zadaniem Urzedu w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny jest zapewnienie
realizacji zadan powierzonych Burmistrzowi do wykonania zgodnie z przepisami prawnymi i
decyzjami Wojewody.

Do zadan Urzgdu nalezy takze prowadzenie spraw nalezacych do Burmistrza jako zwierzchnika
jednostek dla ktorych jest organem zatozycielskim oraz podlegtym lub podporzadkowanym.
Burmistrz kieruje dziatalnoscig Urzedu podczas podwyzszania gotowosci obronnej Panstwa i w

czasie wojny na zasadzie jednoosobowego Kierownictwa:

a) wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidtowej realizacji zadan przez swoich

zastepcow, kierownikow komorek organizacyjnych i upowaznionych pracownikow,

b) organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony przez Urzad i
nadzorowane jednostki organizacyjne oraz podmioty gospodarcze, dla ktorych jest organem

zatozycielskim, a ponadto przez organizacje spoteczne dziatajagce na swoim terenie.

§4.

Zastepcy wykonuja wyznaczone przez Burmistrza zadania oraz pelnia zastepstwo w razie jego
nieobecno$ci. Zakres zastgpstwa rozciaga sie na wszystkie czynnos$ci nalezace do nich.

Zastepcy wykonuja swoje czynno$¢ stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz przyznanych
im uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw zapewniajacych sprawne
funkcjonowanie Urzedu, warunkéw jego dziatania, a takze organizacji pracy i w tym zakresie
nadzorujg dziatalno$¢ wszystkich komoérek organizacyjnych.

Pierwszy Zastgpca odpowiada ponadto za obsad¢ kadrowa Urzedu na czas kryzysu, zagrozenia i

waojny.



ROZDZIAL 11
Siedziba Urzedu i jego podstawowe funkcje
§5.

Urzad ma swojg siedzibe: ul. Plac Wolnosci 26, 11-130 Orneta

§ 6.

1. W celu zapewnienia warunkéw do dziatania Urzedu w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

1 wojny, przygotowuje sie:

a) obiekty budowlane stanowiace statg siedzibe Urzedu zwane Dotychczasowym Miejscem
Pracy ,,DMP”.

b) przygotowane obiekty budowlane zwane Zapasowym Miejscem Pracy ,,ZMP”.

2. Burmistrz wraz z niezbgdng kadra kierownicza Urzedu moze wykonywaé¢ swoje funkcje w ZMP
uzyskujac wezesniej zgode Starosty.
3. W czasie wykonywania przez Burmistrza swoich funkcji w ,,DMP” dziatalno$cia Urzedu

w ,,ZMP” kieruje jego zastepca.

§7.

Liczba etatow w komorkach organizacyjnych na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

moze ulega¢ zmianom.

§8.

Kierownicy referatow Urzedu ustalg szczegolowy podzial wykonywanych czynno$ci wsrod

pracownikow zajmujgcych stanowiska pracy w podlegltych sobie komorkach.



ROZDZIAL 111
Struktura organizacyjna Urzedu.

§9.

1. Urzad w czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny tak dlugo jak to
mozliwe, funkcjonowac bedzie z zachowaniem struktur organizacyjnych obowigzujacych w czasie
pokoju.

2. W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej Urzedu.

3. Pracg Urzgdu na Dotychczasowym Miejscu Pracy ,,DMP” i Zapasowym Miejscu Pracy ,,ZMP”

kieruje Burmistrz przy pomocy zastepcow lub upowaznionych przez siebie pracownikow.
§ 10.
W sklad Urzedu wchodzg nastepujace Referaty i Samodzielne stanowiska:

Referat ochrony srodowiska, gospodarki komunalnej i drogownictwa — ROS
Samodzielne stanowiska ds. gospodarowania zasobem mienia gminnego — RiZP
Samodzielne stanowiska ds. Inwestycji i Funduszy Pomocowych — IFP
Samodzielne stanowiska ds. promociji, turystyki i sportu — PTS

Referat organizacyjny — RO
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Samodzielne stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, Spraw
wojskowych i obstugi informatycznej — OC

7. Referat Finansowy — RF

8. Samodzielne stanowisko ds. kultury i o$wiaty — KO

9. Urzad Stanu Cywilnego — USC

10. Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych — ZP

11. Samodzielne stanowiska ds. kancelaryjnych Rady Miejskiej — BRM

12. Straz Miejska — SM

13. Samodzielne stanowisko ds. informatyki — INF



ROZDZIAL IV
Zadanie wspolne dla wszystkich komoérek organizacyjnych.

§11.

Referaty Urzedu w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny tak dlugo jak to bedzie

mozliwe realizowa¢ beda zadania czasu pokoju oraz:

1. W zakresie spraw ogélno-obronnych:

a) realizowa¢ zadania wynikajgce z kompetencji Burmistrza,
b) realizowa¢ zadania ustalone przez Burmistrza,
¢) przygotowywaé materiaty i opracowania na potrzeby Burmistrza,

d) sprawowa¢ nadzér nad dziatalnosScig podlegltych 1 podporzadkowanych jednostek

organizacyjnych wedtug ustalen prawnych w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

e) przygotowywac projekty rozporzadzen, zarzadzen, decyzji i wytycznych wydawanych poprzez

Burmistrza,

f) podejmowaé dziatania w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobiega¢ sytuacjom

kryzysowym i uczestniczy¢ w usuwaniu ich skutkow,

g) wspétdziata¢ w utrzymaniu stalej aktualnos$ci Regulaminu Organizacyjnego Urzedu na czas
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w czesci dotyczacej wydziatow oraz utrzymywac w
stalej aktualnosci plan obsady personalnej wydzialow i szczegdtowe zakresy obowigzkow

poszczegblnych pracownikéw na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

h) wspoétdziata¢ w utrzymaniu w statej aktualnoSci dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszych

stanow gotowosci obronnej panstwa w Urzedzie,

1) wykonywa¢ zadania wynikajace z biezacej dzialalnosci Urzedu w zakresie spraw obronnych i

obrony cywilnej wedtug kompetencji wydziatow.

2. W zakresie spraw gospodarczo-obronnych:

a) opracowywac projekty wlasciwej dla wydziatow czes$ci Programu Mobilizacji Gospodarki,



b) przygotowywac dane do projektow planow realizacji zadan obronnych w ramach wydatkoéw na

obrone i bezpieczenstwo panstwa na terenie gminy,

c) przygotowywaé oceny sytuacji gospodarczej wraz z wnioskami wymagajacymi decyzji
Burmistrza.

3. W zakresie obrony cywilnej:

a) wspoldziata¢ z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego Urzegdu

Wojewodzkiego w Olsztynie oraz Starostwem Powiatowym w Lidzbarku Warminskim,

4. W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla ktérych Burmistrz pelni funkcje

organu zalozycielskiego:

- podejmowa¢ przedsiewziecia zwigzane z przekazaniem zadan w zakresie obronnosci, okresli¢

zasady, tryb i terminy ich wykonania oraz nadzorowac¢ ich realizacje.



ROZDZIAL. V
Zakresy dzialania Referatow Urzedu

§ 12.

1. Zadania Referatu Organizacyjnego:

Referat Organizacyjny w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny tak dlugo jak to
mozliwe realizowac bedzie zadania statutowe wynikajace z Regulaminu Urzgdu na czas zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny oraz:

1. Koordynowaé¢ w jednostkach organizacyjnych, dla ktérych Burmistrz pelni funkcje organu
zatozycielskiego oraz wszystkich innych jednostkach dziatajacych na terenie powiatu bez wzgledu
na ich podporzadkowanie, przedsiewzigcia w gospodarowaniu w czasie zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny silg robocza,

2. Organizowa¢ niezbedny doptyw pracownikéw zaktadow pracy, wykonujacych zadania programu
mobilizacji gospodarki,

3. Organizowac¢ posrednictwa pracy w zakresie uzupelniania stanow etatowych przewidzianych na
czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w jednostkach organizacyjnych kontynuujgcych
dzialalno$¢, pozyskujac w miejsce 0sob przewidzianych do stuzby w Sitach Zbrojnych i
jednostkach przewidzianych do militaryzacji pracownikow z zaktadoéw pracy, ktorych dziatalnosé
zostata zawieszona lub ulegly rozwigzaniu,

4. Prowadzi¢ sprawy organizacji i funkcjonowania Urzedu, spraw kadrowych i szkoleniowych
pracownikéw, a takze planowania pracy Urzedu podczas podwyzszania standw gotowosci
obronnej panstwa i w czasie wojny,

5. Uaktualni¢ etaty i wykazy obsady stanowisk pracy na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
wojny oraz zakresy obowiazkow poszczego6lnych pracownikow,

6. By¢ w gotowosci do odwotania z urlopéw pracownikoéw, wprowadzenia zakazu ich udzielania jak
réwniez ograniczenie do niezbgdnych potrzeb delegacji stuzbowych,

7. Zapewni¢ obstugg organizacyjna kierownictwa Urzedu na stanowiskach kierowania

8. Wspdtuczestniczyé w przygotowaniu stanowisk kierowania (DMP, ZMP) zgodnie z planami
przemieszczenia Urzedu,

9. W razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanu wojennego zarzadzi¢ zawieszenie dziatalnosci
wydzialu (jesli zachodzi taka potrzeba) a pracownikéw podporzadkowaé kierownikowi innej

komorki organizacyjnej



2. Zadania Samodzielnego stanowiska ds. kultury i o§wiaty oraz samodzielnego stanowiska

ds., promocji, turystyki i sportu:

Samodzielne stanowisko ds. kultury i o$wiaty oraz samodzielne stanowisko ds. promocji,
turystyki i sportu w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny tak dlugo jak to mozliwe

realizowa¢ bedg zadania statutowe wynikajace z Regulaminu Urzgdu czasu pokoju, oraz:

1. Prowadzi¢ sprawy wynikajace z ustawy o systemie oswiaty dotyczace kompetencji szkot i
placowek oswiatowych.
2. Wydawanie zezwolen na odbywanie zgromadzen 1 organizowanie publicznych imprez

artystycznych, rozrywkowych i sportowych.

3. Zadania Referatu Finansowego:

Referat Finansowy w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny tak dlugo jak to mozliwe

realizowac¢ bedzie zadania statutowe wynikajace z Regulaminu Urzedu czasu pokoju, oraz:

1. Planowanie budzetu i zapewnienie $rodkow finansowych na pokrycie planowanych zadan
obronnych i obrony cywilnej,

2. Dokonywanie podziatu limitu na poszczegdlne rodzaje spraw obronnych i obrony cywilnej w
uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy,

3. Kontrola gospodarki finansowej w zakresie wydatkow obronnych i obrony cywilnej objetych
budzetem gminy oraz rozliczanie funduszu zadan wyodrgbnionych,

4. Sprawowanie nadzoru w zakresie naliczania naleznosci finansowych zwigzanych z realizacja
swiadczen osobistych 1 rzeczowych zapewniajgcych funkcjonowanie Urzedu w czasie
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny,

5. Prowadzenie urzadzen ksiggowych oraz materiatow niezbgdnych do zachowania ciaglosci

dziatalnosci finansowej w czasie wojny,

4. Zadania Stanowisk ds. gospodarowania zasobem mienia gminnego, Referatu ochrony
srodowiska, gospodarki komunalnej i drogownictwa, Stanowisk ds. inwestycji i funduszy

pomocowych oraz Samodzielnego stanowiska ds. zaméwien publicznych:

Stanowiska ds. gospodarowania zasobem mienia gminnego, Referat ochrony s$rodowiska,
gospodarki komunalnej i drogownictwa, Referat inwestycyjny i funduszy pomocowych oraz
Samodzielne stanowisko ds. zaméwien publicznych w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
wojny tak diugo jak to mozliwe realizowaé bedzie zadania statutowe wynikajgce z Regulaminu

Urzedu czasu pokoju, oraz:



10.

11.

12.

13.

14.

Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem wytypowanych placowek obstugowo-remontowych
do udzielania, w ramach $wiadczen, technicznej pomocy w wykonywaniu remontéw pojazdoéw
mechanicznych dla sit zbrojnych,

Sprawowanie nadzoru nad przystosowaniem sprzetu rolniczego i gospodarki komunalnej do
odkazania i dezynfekcji,

Planowanie 1 organizowanie zaciemnienia 1 wygaszania oS$wietlenia kierunkowego-
komunikacyjnego, pojazdow mechanicznych oraz podswietlenia znakoéw drogowych na szlakach
komunikacyijnych,

Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i rozwijaniem stacjonarnych i polowych punktow
odkazania i dezaktywacji srodkow transportowych,

Uwzglednianie wymogoéw obronnych w planach rozbudowy i modernizacji infrastruktury
komunikacyjnej, telekomunikacyjnej i energetycznej oraz sieci wodno-kanalizacyjnej,
Dokonywanie oceny stanu drog i infrastruktury komunikacyjnej oraz proponowanie rozwigzan
komunikacyjnych na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, w razie katastrof i klgsk
zywiotowych, a takze wspotudziat w zabezpieczeniu materiatowo-technicznym akcji ratunkowych
oraz ewakuacji ludno$ci na obszarze Gminy

Sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kierowcéw w czasie podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa organizowanym na obszarze Gminy,

Uwzglednianie wymogoéw obronnych w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego
oraz integrowanie wnioskdw obronnych z gospodarczymi w tresci sporzadzanych planow
nadawanie projektowanym rozwigzaniom walorow odpornosci,

Wspoludziat w organizowaniu sit i §rodkdw niezbednych do likwidacji skutkow katastrof
budowlanych,

Podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie dostawe energii elektrycznej, gazu, ciepla i
wody dla zbiorowych i indywidualnych odbiorcow, oraz opracowanie planu dostawy opatu i
wyznaczenie awaryjnych sktadowisk wegla,

Opracowanie i aktualizowanie planéw zapewniajacych funkcjonowanie uj¢¢ i sieci wody pitnej
oraz wspotudzial w przygotowaniu awaryjnych uje¢ wody na czas wojny, a takze ich ochrona
przed skazeniami i zakazeniami,

Opracowanie i aktualizowanie planu §wiadczen komunalnych na rzecz sit zbrojnych oraz ustug
komunalnych dla ludnosci i w czasie wojny,

Tworzenie 1 przygotowywanie pod wzgledem materialowo- technicznym pododdziatow
ratownictwa komunalnego OC,

Opiniowanie i uzgadnianie z whasciwymi shuzbami, lokalizacji cmentarzysk i mogilnikow w
przypadku masowych zgondw, strat i epidemii oraz miejsc utylizacji odpadow w przypadku

katastrof przemystowych,



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

Sprawowanie nadzoru nad ochrong obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej, niezbgdnych do
przetrwania ludnosci i funkcjonowania Gminy, w tym urzadzen energetycznych, cieptowniczych i
wodnokanalizacyjnych, wspotudzial w planowaniu organizacji zaciemnienia | Wwygaszania
o$wietlenia na terenie Gminy,

Prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja cmentarzy wojennych i miejsc grzebania zotierzy, a
takze uaktualnienie spisu polegtych zohierzy,

Zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia przez Rad¢ Ministroéw reglamentacji
w zaopatrzeniu ludno$ci oraz najmu lokali na podstawie decyzji administracyjnej, a takze zadan
dotyczacych wywlaszczania nieruchomosci,

Prowadzenie bilansu potrzeb i zasobdéw produktéw rolnych oraz pasz, a takze prognozowanie
produkcji roslinnej i zwierzecej na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

Planowanie i organizowanie wojennego skupu i kontrakcji produkcji rolnej i zwierzecej oraz
zapewnienie rolnikom $rodkow do produkc;ji rolnej,

Organizowanie ochrony ptodoéw rolnych, zwierzat gospodarskich i pasz przed skazeniami,
Podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnienie wody pitnej dla potrzeb produkcji roslinnej
i zwierzecej oraz dzialan zmierzajacych do zapewnienia w czasie wojny dostaw wody do potrzeb
zaktadow pracy, likwidacji skazen i dla celow przeciwpozarowych,

Projektowanie i nadzorowanie eksploatacji istniejacych i awaryjnych uje¢ wody oraz sporzadzanie
bilansu wody pitnej, przemystowej do celow ppoz. i likwidacji skazen,

Podejmowanie dziatan dotyczacych gromadzenia, utrzymania i rotacji lekow 1 biopreparatow,
sprzetu weterynaryjne - zootechnicznego, stosowanie do zadan stuzby weterynaryjnej na czas
wojny,

Wspotudzial w przygotowaniu specjalistycznych formacji OC do rozwijania punktow zabiegow
weterynaryjnych i ich obstlugi, na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach,

Wspoldzialanie z nadle$nictwem w zakresie dostaw drewna na potrzeby obronnosci oraz ochrony
lasow przed skutkami dziatanh wojennych,

Prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury urzadzen geodezyjnych dla potrzeb
obronnosci,

Planowanie oraz organizowanie zabezpieczenia dokumentacji kartograficzno — geodezyjnej dla
potrzeb Urzedu oraz udostgpnianie niezbednych danych w tym zakresie dla organéw administracji

specjalnej, a wykorzystywanych na potrzeby obronnosci.



5. Zadania Urzedu Stanu Cywilnego oraz Stanowiska ds. informatyki:

Urzad Stanu Cywilnego oraz Stanowisko ds. informatyki w czasie zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa 1 wojny tak dlugo jak to mozliwe realizowa¢ bedzie zadania statutowe wynikajace z

Regulaminu Urzedu czasu pokoju, oraz:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z potrzeba natychmiastowego uzupetienia sit zbrojnych, a
takze z organizacja dowozu rezerwy i 0os6b powotanych do czynnej stuzby wojskowej, w razie
ogloszenia mobilizacji i wojny,

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz
obrony kraju,

3. Przygotowanie projektow aktow normatywnych Burmistrza, obowigzujacych w czasie
podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny w zakresie tadu i porzadku
publicznego, swobody poruszania si¢ ludzi i pojazdow,

4. Wspoétudziat w planowaniu i koordynowanie zadan obronnych i obrony cywilnej pomiedzy
komoérkami organizacyjnymi Urzgdu oraz jednostkami podlegtymi Burmistrzowi,

5. Prowadzenie spraw szkoleniowych pracownikéw Urzedu Miejskiego oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych podlegtych Burmistrzowi, a takze prowadzenie ewidencji o0sob
podlegajacych obowigzkowi stuzby wojskowe;j,

6. Zapewnienie wlasciwej obsady personalnej statego dyzuru Burmistrza oraz obsady personalne;j
Urzedu na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

7. Prowadzenie oceny merytorycznej przyjmowanych rozwigzan w dziedzinie obronnosci,

8. Wspoétudziat w organizowaniu i prowadzeniu szkolenia obronnego, szkolenia z zakresu obrony
cywilnej i samoobrony w Urzedzie oraz podleglych Burmistrzowi jednostkach
organizacyjnych,

9. Wspétudziat w wojennym systemie zarzadzania ruchem oraz wspotpraca w tym zakresie z
innymi komérkami organizacyjnymi Urzgdu oraz organami administracji specjalnej,

10. Wprowadzenie uproszczonych zasad rejestracji stanu cywilnego, wynikajacych z przepiséw
szczegolnych obowiazujacych w czasie podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa i w czasie
wojny,

11.  Przygotowanie Urzedu Stanu Cywilnego do dziatania zgodnie z przepisami obowigzujacymi w

czasie wojny.



6. Zadania Samodzielnego stanowiska ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania

kryzysowego, spraw wojskowych i obstugi informatycznej oraz Strazy Miejskiej.

Samodzielne stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, spraw

wojskowych i obstugi informatycznej oraz Straz Miejska w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

i wojny tak dtugo jak to mozliwe realizowaé bedzie zadania statutowe wynikajace z Regulaminu

Urzedu czasu pokoju, oraz:

10.

Organizowanie 1 koordynowanie wykonywania zadan obronnych w komodrkach
organizacyjnych Urzedu i etatu na czas ,,Wojny”, a takze zakresow zadan w dziedzinie
obronnos$ci pracownikow Urzedu,

Zapewnienie podania, stosownie do potrzeb, do publicznej wiadomosci niezbgdnych informacji
o skutkach obowigzywania stanu wojennego w sferze praw i obowiazkéw obywateli oraz
wydanie zarzadzen porzadkowych w zakresie ochrony spokoju, tadu i porzadku publicznego, a
takze ograniczen poruszania si¢ ludzi i S$rodkdéw transportowych, organizowania i
przeprowadzenia publicznych imprez i zbidrek, dzialalnosci stowarzyszen i organizacji
spolecznych i zawodowych,

Zarzadzenie wprowadzenia w zycie regulaminéw organizacyjnych i etatow przewidzianych na
czas wajny,

Zapewnienie warunkow funkcjonowania Urzedu w DMP, w okresie zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, w tym jego ochrony,

zabezpieczenie $rodkéw taczno$ci 1 Srodkoéw poligraficznych przed niewlasciwym
wykorzystaniem,

Utrzymanie wspotpracy z wlasciwymi terenowo, organami administracji rzadowej i specjalne;j,
w zakresie planowania i realizacji zadan obronnych,

Prowadzenie spraw szkoleniowych pracownikow Urzedu Miejskiego oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych podlegtych Burmistrzowi, a takze prowadzenie ewidencji 0sob
podlegajacych obowiazkowi stuzby wojskowe;,

Zapewnienie wlasciwej obsady personalnej statego dyzuru Burmistrza oraz obsady personalnej
Urzedu na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Wydawanie zaswiadczen reklamacyjnych dla pracownikow Urzedu, podlegajacych zwolnienia
z obowiazku odbywania stuzby wojskowej, w razie ogloszenia mobilizacji i wojny,

Planowanie i organizowanie zasad funkcjonowania sieci sklepéw i placéwek zywienia
zbiorowego, zwigzanych z wprowadzeniem reglamentacji w zaopatrzeniu ludnosci oraz
dystrybucji kart zaopatrywania ludno$ci na wypadek podwyzszania gotowosci obronnej

panstwa i wojny,



11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.
21.

22.

23.

24.

25.

Sprawowanie nadzoru nad organizacja zaopatrzenia jednostek zmilitaryzowanych, jednostek
ratowniczych OC oraz Urzedu W niezbedny artykuly konsumpcyjne, a takze koordynowanie
dostaw do zaspokojenia podstawowych potrzeb socjalno- bytowych ludnosci, w zakresie
artykutow powszechnego uzytku i wedtug zaopatrzenia czasu wojennego,

Utrzymywaé w stalej gotowo$ci niezbedny sprzet i urzadzenia zapewniajace funkcjonowanie
SKw DMP i ZMP,

Realizowac zlecone przez Wojewodg zadania w zakresie militaryzacji,

Koordynowa¢ przedsigwzigcia z zakresu obronnosci realizowane prze4z jednostki podlegle i
podporzadkowane,

Okresli¢ zasady, tryb i terminy wykonywania zadan obronnych dla jednostek podlegltych i
podporzadkowanych oraz udziela¢ im fachowej pomocy w organizowaniu pracy w zakresie
powierzonych zadan,

Sprawowaé nadzor i kontrole terminowego i prawidlowego wykonania zadan obronnych nad
jednostkami podlegtymi i podporzadkowanymi,

Realizowac zadania wynikajace z ,,Planu Obrony Cywilnej”,

Realizowa¢ zadania zwigzane z dziataniem systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania
ludnosci, a takze systemu wykrywania skazen,

Przekazywac do legalizacji przyrzady dozymetryczne.

Wyposazy¢ w sprzet obrony cywilnej i facznosci stanowiska kierowania,

Postawi¢ w stan gotowosci do dziatania formacje obrony cywilnej o podstawowym stopniu
gotowosci,

Zbiera¢ informacje o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w Gminie,

Zbiera¢ i selekcjonowac informacje z jednostek podlegtych i podporzadkowanych,

Opracowaé i przekazywa¢ kompetentnym osobom funkcyjnym biezacych meldunkéw o
sytuacji, liczbie uzytych sit i srodkéw do akcji ratunkowych,

Zna¢ miejsce przebywania kierownictwa Urzedu.



ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe

§13.

Regulamin Urzgdu Miejskiego w Ornecie na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny jest
aktem, ktory wprowadza Burmistrz Ornety w celu kontynuowania na administrowanym przez
siebie obszarze dziatalnosci administracyjnej, gospodarczo — obronnej i obrony cywilnej,
Dziatalno$¢ Urzedu podporzadkowana jest nadrzgdnemu zadaniu, jakim jest obrona
Rzeczypospolitej Polskiej,

Czas pracy Urzgdu w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie w odrgbnym terminie.

z up. Burmistrza
Andrzej Gierlof

Zastepca Burmistrza



