OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
z dnia 01-03-2023r.
Prezes Zarzadu TBS Administrator Sp. z 0.0. w Ornecie

ogtasza nabér na wolne stanowisko:
MLODSZY KSIEGOWY

1. Pracodawca:
v' TBS Administrator Sp. z 0.0. w Ornecie ul. Mickiewicza 1, 11-130 Orneta.

2. Okreslenie stanowiska:
v Ksiegowy

3. Rodzaj zatrudnienia:
v" Umowa o prace na okres probny/ czas okreslony

4. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Zakres obowigzkow:

Niezbedne

Prowadzenie ksiegowosci dla Wspdlnot Mieszkaniowych przynaleznych
v' Korespondencja
v Ksiegowanie dokumentéw finansowych:

Wyciggi bankowe

Faktury i rachunki

Noty ksiegowe i polecenie ksiegowania

Powiadomienia o zmianach opfat

Sporzgdzanie corocznego sprawozdania finansowego

Uzgadnianie sald na kontach wiasciciel

Rozliczanie CO i CWU

Przygotowanie kompletu dokumentéw na zebrania wspdinot

NN NI NN

Wymagania:
v" Doswiadczenie w ksiegowosci
V' Znajomos$¢ przepisdw z zakresu ksiegowosci
v Dobra znajomos¢ programow pakietu MS Office (mile widziane)
v Umiejetnosc¢ pracy pod presja czasu,

Oferujemy:
v Prace w stabilnej firmie.

5. Wymagane dokumenty:
v' zyciorys (curriculum Vita) wlasnorecznie podpisany,
v kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
v" kserokopie dokumentoéw potwierdzajgcych kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci,
v' Swiadectwa pracy z poprzednich miejsc zatrudnienia.



6. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w sekretariacie TBS Administrator Sp.zo0.0.w
Ornecie ul. Mickiewicza 1, 11-130 Orneta, lub poczta na adres Spétki w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 14-03-2023 r. wtacznie do godziny 14.00, w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem i
nazwiskiem oraz adresem do korespondencji i numerem telefonu kandydata z dopiskiem ,Nabér na
wolne stanowisko pracy MLODSZY KSIEGOWY w TBS Administrator Sp. z 0.0. w Ornecie”

Aplikacje, ktore wptyna po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane ani odsytane,
odebraé je bedzie mozna osobiscie w sekretariacie Spotki.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie Il etapu
postepowania rekrutacyjnego.

Prezes Zarzadu

Anna Orszewska



