
Zarządzenie Nr RO.0050.38.2021 
 

Burmistrza Ornety  
z dnia 27 kwietnia 2021 r. 

 

w sprawie organizacji pracy i obsługi klientów Urzędu Miejskiego w Ornecie 

 

Na podstawie przepisu art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie 

gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.713 ze zm.), art. 94 pkt 4, art. 207 § 1 i § 2 pkt 1 i 3 oraz 

art. 209
2
 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r.                    

poz. 1320 ze zm.), Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie 

ogłoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii w związku                             

z koniecznością zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków pracy (Dz. U. 2020 

poz. 491 ze zm.), § 27 ust. 2 Regulaminu pracy Urzędu Miejskiego w Ornecie,  zarządzam 

co następuje:  

 

§ 1. 

Uchylam zarządzenie nr RO.0050.159.2020 Burmistrza Ornety z dnia 14 grudnia 2020 r.                 

w sprawie wprowadzenia zmianowego systemu czasu pracy w Urzędzie Miejskim w Ornecie.  

 

§ 2.  

Uchylam zarządzenie nr RO.0050.27.2021 Burmistrza Ornety z dnia 22 marca 2021 r.                   

w sprawie zamknięcia Urzędu Miejskiego w Ornecie dla bezpośredniej obsługi klienta.  

 

§ 3. 

1. Godziny rozpoczęcia i kończenia pracy dla pracowników Urzędu Miejskiego w Ornecie 

od dnia 04.05.2021 r. obowiązują zgodnie postanowieniami § 27 ust. 2 Regulaminu pracy 

Urzędu Miejskiego w Ornecie wprowadzonego zarządzeniem nr RO.0050.54.2018   

Burmistrza Ornety z dnia 05 kwietnia 2018 r., ze zm.  

2. Godziny pracy Urzędu: 

a) Poniedziałek, wtorek i czwartek – 7
30

 – 15
30

,  

b) Środa – 7
30

 – 16
30

,  

c) Piątek – 7
30

 – 14
30 

. 

 

§ 4. 

Wszyscy Pracownicy Urzędu Miejskiego w Ornecie w sytuacji zagrożenia wirusem SARS 

CoV-2 są zobowiązani wykonywać pracę w sposób zgodny z przepisami i zasadami 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz stosować się do wydawanych w tym zakresie poleceń              

i wskazówek pracodawcy i przełożonych, a także są zobowiązani współdziałać z pracodawcą 

i przełożonymi w wypełnianiu obowiązków dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy. 

 

§ 5. 

1. Bezpośrednia obsługa klienta jest prowadzona w holu przy głównym wejściu do budynku 

Urzędu Miejskiego w Ornecie.  



2. Obsługa klienta będzie realizowana po uprzednim umówieniu terminu wizyty w Urzędzie, 

na podstawie zgłoszenia dokonanego wcześniej telefonicznie, pisemnie lub w formie 

elektronicznej (e-mail, ePUAP).  

3. Klienci, którzy będą obsługiwani w Urzędzie Miejskim w Ornecie są zobowiązani do 

przestrzegania obowiązujących zasad zapobiegania rozprzestrzeniania się COVID-19,               

w szczególności do zdezynfekowania rąk, osłonięcia ust i nosa oraz zachowania dystansu.  

 

§ 6. 

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.  

 

§ 7. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązywania od dnia                     

04.05.2021 r.    

 

Burmistrz Ornety 

Ireneusz Popiel   


