ZARZADZENIE Nr RO.0050.7.2021
Burmistrza Ornety z dnia 20.01.2021 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zt

Na podstawie art. 33 ust.1, ust.2, ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zmianami) oraz w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. , poz. 869 ze zmianami) zarzadzam , co
nastepuje :

§1

Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$§¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt , obowigzujacy w Urzedzie Miejskim w Ornecie - stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Do stosowania regulaminu zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Ornecie.
§3
Traci moc Zarzadzenie Nr RO.0050.2.2021 Burmistrza Ornety z dnia 05.01.2021 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia
Nr RO.0050.7.2021
Burmistrza Ornety z dnia 20.01.2021r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi

§1

Postanowienia ogodlne

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, zwany dalej ,Regulaminem” okresla zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych z budzetu Gminy Orneta w celu dokonania zakupu dostaw,
ustug lub robét budowlanych, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000 zt bez podatku VAT.

. Zamowien ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza 130 000 zt realizuje sie bez
obowigzku stosowania przepiséw i zasad okreslonych Ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2019 ze zmianami).

. Wydatkowanie $rodkéw powinno byé dokonywane w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadoéw, w sposéb
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych z weczesniej
zaciggnietych zobowigzan.

Zamowienia publiczne, przeprowadzane sg samodzielnie przez wtasciwe merytorycznie
komérki organizacyjne Urzedu Miejskiego odpowiedzialne za realizacje przedmiotu
zamowienia, na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zaméwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych .

§2

Terminologia i skréty

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania zaméwien
publicznych

2) Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2019, ze zmianami).

3) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Orneta

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Ornecie

5) Kierowniku Jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Ornety,

6) Komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komoérki organizacyjne
wyodrebnione w ramach struktury Urzedu na podstawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu (referaty, pracownicy na samodzielnych stanowiskach), bedgce dysponentem
$rodkow finansowych oraz odpowiedzialne za realizacje zamoéwienia

7) ZP- nalezy przez to rozumie¢ stanowisko ds. zaméwien publicznych.

8) Wartosci szacunkowej zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy / ustugodawcy bez podatku od towardw i ustug ustalone
przez komérke organizacyjng z nalezytg starannoscig

9) Wykonawcy / ustugodawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktéra ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego,




10) Zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ kazdy wydatek dokonywany
z budzetu Gminy na podstawie ustnego lub pisemnego zamoéwienia, zlecenia lub
pisemnej umowy zawartej pomiedzy zamawiajgcym a wybranym wykonawcg /
ustugodawcy , ktérego przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

11) Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt.1 i ust.2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2019, poz. 178),
nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedgcej przedsiebiorca.

12) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie okreslonego rodzaju rzeczy, praw lub
innych débr, w szczegélnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu

13) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w
zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.5) ), zwanego dalej ,Wspolnym Stownikiem Zaméwien”, lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
$rodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

14) Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,

15) Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu
przepiséw ustawy o finansach publicznych,

16) Wspdlnym Stowniku Zamowien - nalezy przez to rozumieé system klasyfikacji produktow,
ustug i robét budowlanych (CPV) na potrzeby zamowien publicznych, (dostepny na stronie
http://www.uzp.gov.pl),

§3

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i zwiezty, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okres$len, uwzgledniajgc wszystkie wymagania Zamawiajgcego
i okoliczno$ci mogace mieé wptyw na ustalenie wysoko$ci wynagrodzenia wykonawcy.

. Opis przedmiotu zamoéwienia winien wynika¢ z planu finansowego Urzedu i miesci¢ sie
w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

Opisu przedmiotu zaméwienia dokonuje pracownik wiasciwej merytorycznie komorki
organizacyjnej Urzedu, odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia, uzasadniajgc potrzebe
udzielenia zamoéwienia.

§4

Szacowanie wartosci zamowienia

Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia tego samego rodzaju jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy /ustugodawcy/ , bez podatku od towardéw i ustug
ustalone z nalezytg starannoscia.

Przed ustaleniem warto$ci szacunkowej zaméwienia nalezy ustali¢ czy tozsame tj. tego
samego rodzaju zamoéwienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie Ustawy Pzp lub nie jest realizowane, planowane do realizacji przez inng
Komorke organizacyjng na zasadach okreslonych niniejszym Regulaminem

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje pracownik wtasciwej merytorycznie Komorki
organizacyjnej Urzedu , odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed wszczeciem
procedury udzielenia zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia, jezeli
przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane.

Podstawg szacowania warto$ci zamoéwienia jest wartoS¢ rynkowa przedmiotu zamoéwienia,
wartos¢ kosztorysu inwestorskiego w przypadku robét budowlanych lub wycena planowanych
kosztow dostaw, ustug lub robét budowlanych,




10.

Podstawg szacowania wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo, ciggte jest tgczna warto$¢ zamoéwien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych, albo

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w roku budzetowym

Przy szacowaniu warto$ci zamoéwienia zaleca sie stosowanie z przepiséw Dziatu | Rozdziat V
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Jezeli po ustaleniu warto$ci szacunkowej zamoéwienia nastgpita istotna zmiana okolicznosci,
majgcych wptyw na dokonane ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia, przed wszczeciem
procedury udzielenia zaméwienia, dokonuje sie zmiany wartosci szacunkowej zamoéwienia.
Wybér podstawy szacowania warto$ci zamoéwienia nie moze prowadzi¢ do dzielenia
zamowienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw
Ustawy Pzp lub zapiséw niniejszego Regulaminu.

Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okreslonego rodzaju, nastgpita
zmiana planu finansowego Zamawiajgcego, powodujgca zwigkszenie srodkéw finansowych. na
tego samego rodzaju zamoéwienia, podstawg do ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia
jest wysokos¢ kwoty, o ktérg dokonano zwiekszenia w planie finansowym wydatkéw danego
rodzaju.

§5

Procedury udzielania zamoéwien publicznych ponizej kwoty 130 000 zt

Procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastepujacym ukfadzie:

1) zamoéwienia o wartosci szacunkowej do 10.000,00 zt,
2) zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 10.000,00 zt do 50.000,00 zt
3) zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50.000,00 zt do 130.000,00 zt

§6

Zamowienia o wartosci szacunkowej do 10.000,00 zi,

Do zamoéwien, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000,00 zt nie
stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu, a zamoéwienia moga byc¢ realizowane

po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

Nie wymaga sie formy pisemnej .

Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1 jest faktura lub
rachunek, na ktérych pracownik odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zaméwienia
zamieszcza informacje o tresci: ,O$wiadczam, ze szacunkowa warto$¢ zamowien tego samego
rodzaju nie przekracza w ciggu danego roku budzetowego 10.000,00 zt oraz umieszcza date i
swoj podpis.

§7
Szczegoétowa procedura udzielania zamowienia o wartosci szacunkowej
przekraczajacej 10.000,00 zt do 50.000,00 zi

Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci szacunkowe przekraczajgcej 10.000,00 zt do
50.000,00zt rozpoczyna zaakceptowana przez Kierownika Jednostki notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku.
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Wyboru wykonawcy do realizacji zamoéwienia dokonuje sie po przeprowadzeniu rozeznania
lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawcéw, zgodnie z zasadg gospodarnosci
i racjonalnosci wydatkéw w zakresie kryterium najnizsza cena lub

najnizsza cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia, w szczegolnosci jakosc,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii
w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis, warunki
i okres gwarancji , termin wykonania zamoéwienia.

Rozeznania rynku, dokonuje pracownik wtasciwej merytorycznie Komorki organizacyjnej
Urzedu odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia telefonicznie, poczta elektroniczng, faksem,
poprzez portale internetowe, pisemnie, poprzez skorzystanie z cennikéw, katalogéw, albo
w inny sposéb wynikajgcy ze specyfiki przedmiotu zamdwienia.

Rozeznanie rynku obejmuje co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcéw, ktérzy w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnosci zdolni sg do realizacji dostawy, ustugi lub roboty
budowlanej bedgcej przedmiotem zamdwienia

Z rozeznania rynku pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowienia sporzgdza notatke
stuzbowa.

Wz6r notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu .

Jezeli zamdwienie ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj moze by¢ zrealizowane tylko
przez jednego wykonawce, przestanki wyboru wykonawcy nalezy uzasadni¢ pisemnie

i dotgczyé do notatki .
Przy zamoéwieniach nadostawy, ustugi lub roboty budowlane zawiera sie umowe lub
sporzadza zaméwienie w formie pisemne;j.

1) Wzdr zamobwienia na dostawe stanowi zatgcznik nr do 2.regulaminu

2) Wazér zlecenia ustug lub rob6t budowlanych stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu

3) Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego powinna okreslaé, w szczegolnosci:
a) date zawarcia umowy,

b) oznaczenie stron umowy,

c) przedmiot umowy,

d) termin wykonania,

e) wysoko$¢ wynagrodzenia (brutto i netto),

f) warunki ptatnosci,

g) warunki gwarancji, serwisu

h) ewentualne kary umowne czy odszkodowania.

4) Integralng cze$¢ umowy stanowi kserokopia aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub
aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku
spotek cywilnych, kserokopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wszystkich wspoélnikow oraz umowa spéitki.

Jezeli umowe w sprawie zaméwienia publicznego podpisuje petnomocnik wymagane jest
zatgczenie do umowy wtasciwego petnomocnictwa.

5) Do zawieranych umow stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego

Do faktury za realizacje zamoéwienia nalezy dotgczyé notatke z rozeznania rynku oraz

zaméwienie, zlecenie lub umowe, jezeli byly sporzadzane.

Na fakturach nalezy zamieszczaé adnotacje o sposobie wyboru wykonawcy.
Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy uzasadnic i dotgczyé do notatki.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienie prowadzona jest przez pracownika
Komérki organizacyjnej Urzedu, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.
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§8

Szczegoétowa procedura udzielania zamowienia o wartosci szacunkowej
przekraczajacej 50.000,00 zt do 130.000,00 zt

. Wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia o wartosci przekraczajgcej 50.000,00 zt do

130.000,00 zt nastepuje z chwilg zatwierdzenia przez kierownika witasciwego referatu lub
bezposredniego przetozonego, zgodnie ze schematem organizacyjnym Urzedu, wniosku
o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlane;.

. Whiosek o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej przygotowuje pracownik

wiasciwej merytorycznie Komoérki organizacyjnej Urzedu odpowiedzialny za realizacje
zamoéwienia.

. Wz6r wniosku o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej stanowi zatgcznik nr 4

do regulaminu.

. Procedura zaméwienia prowadzona jest samodzielnie przez komorki organizacyjne Urzedu

odpowiedzialne za realizacje zamdwienia i posiadajgce zabezpieczone $rodki finansowe

Dla zaméwien ,przeprowadza sie pisemne zapytanie ofertowe, zapraszajac do sktadania
ofert takg liczbe wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty tj niemniej niz 3 wykonawcow.

Formularz zapytania ofertowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej (potwierdzajgc odbior),
osobiscie, listownie lub e-mail oraz zamiescic¢ na stronie internetowej do pobrania.

. Wz6r zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu, wzér formularza oferty

stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu.

Po otrzymaniu ofert od wykonawcoéw, pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia
zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznaniaofertowego.
Wzér protokotu z rozeznania ofertowego stanowi zatgcznik nr 7 do regulaminu .

. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte tj. zaoferowat
najnizszg cene albo zaproponowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia biorgc pod
uwage zaréwno cene jak i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, wskazane
przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

Zawiadomienie o wyborze oferty przekazuje sie wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty

pisemnie, faxem, e-mailem lub telefonicznie.

Z przeprowadzonych czynno$ci sporzgdza protokét postepowania, ktéry zatwierdzany

jest przez Kierownika Jednostki lub osobe przez niego upowazniong . Zatwierdzony

Protokét stanowi podstawe do udzielenia zamowienia.

Jezeli zamoéwienie ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj moze by¢ zrealizowane tylko
przez jednego wykonawce, przestanki wyboru wykonawcy nalezy uzasadni¢ pisemnie
i dotaczy¢ do wniosku o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlane; .

Zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane udziela sie w formie pisemnej na
podstawie pisemnej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, zawartej z wykonawca.

Umowa w sprawie zaméwienia publicznego powinna okreslaé, w szczegolnosci:
a) date zawarcia umowy,
b) oznaczenie stron umowy,
c) przedmiot umowy,
d) termin wykonania,
e) wysokos¢ wynagrodzenia (brutto i netto),
f) warunki ptatnosci,
g) warunki gwarancji, serwisu
h) ewentualne kary umowne.



2) Integralng cze$¢ umowy stanowi kserokopia aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub
aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej a w przypadku
spotek cywilnych, kserokopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wszystkich wspdlnikow oraz umowa spétki.

Jezeli umowe w sprawie zaméwienia publicznego podpisuje petnomocnik, wymagane jest
zatgczenie do umowy wiasciwego petnomocnictwa.

3) Do uméw stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego

17. Do faktury wystawionej za realizacje zamdwienia, nalezy dotgczy¢ protokdt z rozeznania
ofertowego oraz umowe.

18. Na fakturach nalezy zamieszcza¢ adnotacje o sposobie wyboru wykonawcy.

19. Przeprowadzenie pisemnego rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma
zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub
robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotgczy¢ do protokotu.

§9
Ewidencja zamowien ponizej kwoty 130 000,00 zt

1. Zamdodwienia, o wartosci nie przekraczajacej 130.000,00 zt podlegajg wpisowi do rejestréw
zamowien

2. Rejestr zaméwien prowadzony jest przez Komorki organizacyjne Urzedu .

3. Wzér rejestru zamowien o wartosci nie przekraczajgcej 130.000,00 zt stanowi zatgcznik nr
8 do regulaminu.

4. Umowy dla zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej 130.000,00 zt podlegajg wpisowi do
rejestru uméw

5. Rejestr uméw prowadzony jest przez Komorki organizacyjne Urzedu .

6. Wzor rejestru umoéwdla zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej 130.000,00 zt stanowi
zatgcznik nr 9 do regulaminu.

7. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienie prowadzona jest przez pracownika
Komorki organizacyjnej Urzedu, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje iarchiwizacje.

§10
Kontrola udzielania zamoéwien

1. Kontrola udzielania zaméwien publicznych, okreslonych Regulaminem sprawowana jest w
zakresie rzeczowym, finansowym, formalno — prawnym.

2. Nadzoér nad realizacjg niniejszego regulaminu sprawuje Kierownik Jednostki.

3. Kontroli przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu dokonuje upowazniony przez
Kierownika jednostki pracownik Komérki organizacyjnej Urzedu.

4. Celem kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 jest ocena stosowania i przestrzegania niniejszego
Regulaminu przy udzielaniu zaméwien o szacunkowej warto$ci nie przekraczajgcej wyrazonej
w ztotych polskich rownowartosci kwoty 130.000,00 zt oraz potwierdzenie, ze w Urzedzie
przestrzega sie zasady grupowania warto$ci zaméwien na ustugi i dostawy tozsame co do ich
rodzaju.

§11
Odpowiedzialnos¢ i kompetencje

1. Burmistrz Ornety lub upowazniona przez niego osoba jest odpowiedzialny za:

1) Zatwierdzenie oraz potwierdzenie ponizszych dokumentow wiasnorecznym podpisem z
data:
a) notatki z rozeznania rynku
b) zamoéwienia na dostawy
c) zlecenia na ustugi lub roboty budowlane
d) wniosku o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej
e) protokotu z zapytania ofertowego

2) Podpisanie uméw na dostawy, ustugi i roboty budowlane






